UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO HO CHI MINH Poc lap ~ Tw do — Hanh phic
SO KHOA HOC VA CONG NGHE

86: 443F /QB-SKHCN Thémh phé HE Chi Minh, ngay 4§ thdng 12 ndm 2045

QUYET PINH

V# ban hanh Quy dinh quéan 1y tai chinh va tai san
cia S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HOC VA CONG NGHE

Can ¢t Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013,

Can ot Ludt Béu thiu ngdy 26 thang 11 ndm 2013;

Céan ctr Nghi dinh s‘é) 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 vé quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dau thau vé lua chon nha thau;

Cén ¢t Thong tu lién tich s6 121/2014/TTLT-BTC-BKHCN ngay 25 thang
8 ndm 2014 ve hudng dan x4y dung dy toan, quan ly, st dung va quyé€t toan kinh
phi thyc hién nhiém vu thudng xuyén theo chiic nang cta t0 chic khoa hoc va cong
ngh¢ cong lap;

Cén ctr Thong tu lién tich 56 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 thang 4
nam 2015 ve& hudng dan dinh mic xay dung, phén bd du toan va quyet toan kinh
phi d6i v6i nhiém vy khoa hoc va cong nghé cd st dung ngén sach nha nudc;

1 Cian ctr Quyét dinh §6 21/2009/Qb-UBND ngay 12 thang 3 nam 2009 cua
Uy ban nhan dén Thanh pho vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dng cta S&
Khoa hoc va Cong nghé;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Ké hoach - Tai chinh;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& quén Iy tai chinh va
tai san ctia S& Khoa hoc va Céng nghé.
Pidu 2. Quyét\d’inh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky, cée quy dinh trude day trai
vl Quy dinh nay déu duoc bai bo.
Pidu 3. Trudng phong K& hoach - Tai chinh, Trudng céc phong chirc ning,

Thi trudng cac don vi truc thude S& va cac td chite, ¢é nhan c6 lién quan chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh néy./;ggﬁ
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Béc Iip — Tw Do — Hanh Phic
SO KHOA HOC VA CONG NGHE

QUY DINH
Vé quan 1y tai chinh v t3isan ciia S¢ Khoa hgc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 443 7-/QD-SKHCN
ngdy 46 thing/znim 2015 ctia Giam dbc S& Khoa hoc va Céng nghé)

Chuong [
QUY DINH CHUNG
Pitu 1. i twong va pham vi diu chinh
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh v& quan Iy tai chinh ngudn kinh phi su nghi€p khoa hoc va
cOng ngh¢ va tai san cong thude trach nhiém quén ly cia S& Khoa hoc va Céng nghé
(KH&CN).

2. Béi tuong 4p dung

Quy ché nay &p dung dbi véi toan thé can bd cdng chiic, ngu oi lao ddng (viét tht
la CBCC-NLD}) thude Khéi co quan 56 KH&CN; cac don vi sy nghiép tryc thuge
va t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén kinh phi sy nghiép khoa hoc va cdng nghé do

+ S0 Khoa hoc va Céng nghé€ quéan ly.

Diéu 2. Giai thich tir ngii
1. Nguon kinh phi: 12 kinh phi su nghiép khoa hoc va cong nghé thude quyén quén Iy
ctia SO KH&CN, kinh phi tir cac khodn thu phi, 1€ phi duge d€ lai theo quy dinh va céc nguon
thu hop phap khéc.

2. Tam timg: 13 khoan tién ting trude dé thyc hién cbng vi€e trong trudng hop chua ¢b
dt hod dom, chiing tir theo quy dinh do cdng viéc chua hoan thanh.

3. Thanh todn tam ung: 14 viée thanh todn cac khoéan d2 tam Gng trudce sau khi 88 hoan

thanh cong viée va cd dt hoa don, chiing tir ¢ thanh toan.
4. Thanh todn truc tiép: 14 vige chi tra true tiép cho ngudi dé nghi thanh toan.
5. Bau théu: 13 qud trinh hra chon nha thau dé ky két va thuc hién hop dong cung cap
dich vu twr vén, dich vu phi tu vin, mua sim hang hda, xay lp; lua chon nha du tu dé ky két

va thue hién hop dong dy én diu tur theo hinh thirc déi tac cdng tu, du 4n dau tu c6 su dung
d4t trén co s& bao dam canh tranh, cng bing, minh bach v hiéu qué kinh té.

6. Géi théu: 14 mét phan hoiic toan bd du én, dur todn mua sam; gbi thau co thé gom
nhiing ndi dung mua s&m gidng nhau thudc nhiu dy én hodc la khéi Iuong mua sém mot Jan,
khdi luong mua sim cho mét thdi ky d6i véi mua sim thudng xuyén, mua sém tap trung.



Chwong II
LAP DU TOAN NGAN SACH VA XAY DUNG KE HOACH THUC HIEN
Diéu 3. Lap ké hoach dy toén kinh phi hoat déng hang nim
1. Co s 1ap ké hoach va du todn

- Van ban quy pham phap luit hién hanh tai thoi diém 1ap ké hoach va du
toan; van ban hudng dan ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé vé xay dung ké hoach va
dy toan ngén sach (theo ting nim).

- Nh’iém vu duge giao va cac ké hoach hoat dong dugc Uy ban nhéin dan
Thanh pho phé duyét.

2. Lap k& hoach va du toén kinh phi hoat d6ng hang nim

Cén ct theo ndi dung hudng dan, cac phong/don vi 1dp dy toan kinh phi hoat
ddng theo titng ngudn kinh phi lién quan dén hoat déng cua ting phong/don vi.

a) D&i véi céc ndi dung du todn lién quan dén nhidu phong/don vi: phong/don
vi phy trach chinh cht dong phodi hop véi cac phong/don vi lién quan dé tong hop
s6 liéu trude khi chuyén vé phong K& hoach - Tai chinh.

b) Pbi véi cdc ndi dung ké hoach va du toan kinh phi riéng cua timg phong/
don vi: timg phong/don vi lap du toan kinh phi theo ndi dung, nhiém vy dugc giao
gui vé phong Ké hoach - Tai chinh theo tién d6 thyc hién.

¢) Déi véi nhu clu sira chita, mua sém tai san: cac phong cung cip ndi dung
yéu cau va gui cho Vin phong S& dé 18p du todn kinh phi chung va g vé phong
Ké hoach - Tai chinh theo tien d6 quy dinh.

d) Déi véi cac don vi 1a td chite khoa hoc va cong nghé cong l4p: cin ¢t vao
chire néing nhiém vu cla don vi x4y dung du toén kinh phi theo danh muc va ndi
dung nhiém vy thudng xuyén theo chirc ning.

Céac phong/don vi gl dy todn bang van ban vé phong Ké hoach - TFai chinh

dang thoi gian quy dinh va ddng thoi gui file mém theo dia chi email tai thong bao

huéng dan.

Sau khi cdc phong/don vi giri dy toan, phong K€ hoach - Tai chinh tiép nhén
va ki€m tra sy chinh xdc, hop 1y cac hang muc duge lap trong dy todn, doi chicu
v0i tinh hinh dy todn duoc 18p so véi ndm trude (néu cb), tong hop trinh Ban Giam
dbc S& xem xét va thdng qua trude khi giri S¢ Tai chinh tham dinh va trinh Uy ban
nhén dédn Thanh phé phé duyét.

Diéu 4. Xay dung ké hoach thuc hién

- PAu ndm, can ¢t du toan dugc duyét, cac phong/don vi st dung ngén sach
xéy dung ke hoach va dy toan chi ti€t kinh phi hoat ddng gtri phong Ké hoach - Tai
chinh téng hop, trinh Giam ddc S& phé duyét,

- Ké hoach thyue hién va du todn chi tiét phai bam sat voi ndi dung du toan
dugc duyét, trong trudng hop can thiét ¢6 su thay d}’ﬁi theo yéu cau thuc t€, déi vdi
cdc khoan dy todn thude tham quyén cia Gidm doc S& phé duyét thi cac phong
chirc nang/don vi phai cé vin ban giai trinh cu thé 1am co s& dé trinh Giam déc So
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phé duyét; dbi véi cac khoan du toén khong thude thdm quyén cia Giam dée So
phé duy€t thi cac phong chic ning/don vi phéi dy théo vén ban dé Giam déc So
trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét didu chinh.

Chwong III

NOI DUNG, PINH MUC CHI TIEU NOI BQ, TRICH LAP QUY THEO
QUY PINH TRONG KINH PHI KHOAN

Dicu 5. Noi dung chi trong kinh phi khosn

Céc ndi dung chi trong kinh phi khoan theo ché do tu cht bao gom Tién luong,
tién cong; lam viée ngoai gio; thl dua, khen thudng; vin phong phém, dién, nuéc,
nhién liéu; théng tin, tuyén truyen lién lac; céng tac phi; chi hdi nghi, hdi thao va
cac khoén chi khac cé lién quan dén con ngudi.

Piéu 6. Pinh miie chi

Dinh mire cho ting ndi dung chi duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd
ban hanh théng qua Hoi nghj cén b cng chirc hang nam.

Pidu 7. Trich lp cde quy theo quy dinh

1. Ty 1€ trich 14p cac quy

Hang nim, cin ctt vao két qua hoat déng tai chinh va ngudn tiét kiém chi phi
quan ly hanh chinh thudng xuyén, khoan kinh phi tiét kiém duoc phép lap cdc Qu¥
theo quy dinh, ty 1€ % phén chia cho cdc qu¥ nhu sau:

a) Qu¥ dy phong 6n dinh thu nhap: 10% trén tdng s6 kinh phi tiét kiém duoc
(Quy du phong duoc trich khi ty 18 tiét kiém ¢4 chi trén 1 lan luong).

b) Qu¥ khen thudng: 10-15 % trén tong sb kinh phi tiét kiém.

¢) Quy phiic loi tp thé: tir 25-35 % trén tdng s6 kinh phi tiét kiém.

d) Quy tang thu nhép: tir 40-55% trén tong s6 kinh phi tiét kiém (phan con lai sau
khi d& trich cac qu¥ néu trén).

2. N6i dung va dinh mire chi

Néi dung va dinh mte chi duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd ban
hanh théng qua Hi nghj cén bd cbng chitc hang nam. DPéi voi quy tang thu nhép,
hang quy, cén clt vao tinh hinh thue hién dy toén, s6 kinh phi tiét kiém va téng sb
quy luong thyc hién, Giam dbc S& quyét dinh chi thu nhdp tang thém cho can bd
cong chirc, ngudi lao dong theo ti 1& phan phdi ctia qu¥ ting thu nhép.

Chuong IV

NOI DUNG, BINH MUC VE SU DUNG KINH PHI CHI CHO HOAT BONG
NGHIEP VU CHUYEN MON

Diéu 8. N§i dung va dinh miic chi
1. Chi thuc hién cdc d€ tai, du 4n nghién ctu khoa hoc va phét trién cong nghé

a) N1 dung va dinh muic xdy dung du toan thuc hién cée dé tai, du an:



Noi1 dung va dinh mic x8y dung du toan duoc quy dinh tai Thong tr lién tich 56
55/2015/TTL.T-BTC- BKHCN ngay 22 thang 4 néim 2015 ve huéng dAn dinh mic x4y dung,
phan bé du todn va quyét toan kinh phi d8i véi nhiém vu khoa hoc va cdng nghé ¢b sir dung
ngan sach nha nudce (Thong tu 55) va cac quy dinh hién hanh khac.

b) N6i dung chi cho cdng tic quan Iy cac d& tai, dy an:

Ngudn kinh phi quén Iy cic d tai, dy 4n duge Uy ban nhan dén Thanh phé phé duyét
hang nam duoc chi cho cde ndi dung sau:

-Chi tién dién, nude va cée khoan chi khéc phuc vy tryc tiép cho hoat dong cta céc hoi
ddng tu vén, hoi ddng thanh ly:

- Chi diéu tra, khao st phuc vu cho cbng tac quan ly, tham muu va xdy dung dinh
hudng nghién ctiu khoa hoc va cong nghé;

- Chi phi nhién liéu, cong téc phi phuc vu cong tc kiém tra tién d6 thuce hién d8 tai, dy
an;

- Chi hop héi dong tu véan, thanh ly; thué chuyén gia hogic 18 chire KH&CN tur van,
thim dinh, kiém tra cac dé tai, du 4n;

- Chi cbng tac phi, hdi nghi, hdi thao khoa hoc, 16 chitc cac hdi nghi so két, téng két céc
chuong trinh;

- Chi mua sdm trang thiét bi, sira chifa nho i san phuc vu cong tac quan 1y dé tii, dy
an;
- Chi thong tin lién lac, van phong phm phuc vu cng thc quan 1y dé tai, du an;

- Thanh toan tién lam thém ngoai gior cho can bd cong chirc thuc hién cong tac quan 1y
dé tai du 4n.

Cén ¢l vao nhu cu thuc te va kinh phi dugc phé duyét va cac quy dinh hién hanh, 16
chire, ¢4 nhén lap duy todn chi tiét giri phong K& hoach - Tai chinh thém dinh, trinh Giam déc
Y phe duyet noz dung chi.

a) Nhlem vy thuong xuyén theo chiic ning chia cic don vi su nghiép:

N1 dung va dinh mire chi thue hién nhiém vu thuong xuyén theo chiic ning duge quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 4 Théng tu lién tich s0 121/2014/TTLT-BTC -BKHCN
ngdy 25 thang 8 nam 2014 v& hudng din xdy dung dy todn, quan ly, st dung va quyét todn
kinh phi thuc hién nhiém vy thucng xuyén theo chiic ning cia td chiic khoa hoc va cong
nghé cong 1ap. Péi véi cac ndi dung chi chua c6 dinh mitre chi phéi thuyét minh chi tiét co so
xdy dung du todn theo ndi dung cong viéc trinh Gidm ddc Sé phé duyét.

b) Nhiém vy thudmg xuyén theo chic ning ciia khdi Van phong S&

- N6i dung chi:

+ Trién khai thye hién cac chuong trinh khoa hoc cdng nghé cAp qudc gia, thanh phd;

-+ Nhiém vu dao tao, bdi duding nhan luc quén Iy nha nuée vé& khoa hoe va cong nghé;

+ T chirc hdi nghi, hdi thao, trién Jam, hdi chg vé khoa hoc cdng nghé, Ngay khoa hoc
cong nghé;




+ Nhiém vu thong tin, théng ké khoa hoc va cdng nghé;

+ Nhiém vu xay dung tiéu chuén, quy chuén k¥ thuét;

+ Nhiém vu hop tc trong nuée va quic t& vé khoa hoc va céng nghé;

+ Nhiém vu truyén thdng khoa hoc va cong nghé;

+Nhiém vy thanh tra, kiém tra vé& khoa hoc va cOng nghé;

+ Thue khoén chuyén mén dé thuc Ifxién cac nhiém vu: xay dpng dé 4n, béo céo danh
gig, dicu tra khéo sat, thué chuyén gia, tr van thue hién cac chuyén dg,. ..

+ Céc nhiém vy phét sinh khéc phuc vu phét trién kinh - x& hoi coa Thanh pho.

- Hinh thirc thuc hién va yéu cAu:

Céc nhiém vy thudng xuyén theo chire ning dugc thuc hién theo céc hinh thic duoc
quy dinh tai chuong V clia quy dinh nay. Céc t6 chite, cé nhén thyc hién nhiém vu thudng
xuyén theo chitc ndng dap ing cac yéu ciu sau:

+ Té chie chi ol thyc hién phai ¢6 chirc nang hoat dong phu hop vai linh vuce cla
nhiém vy, da didu kién vé& nhén luc, thiét bi va co s vét chét cin thiét cho viée thuc hién
nhiém vu ¢d hiéu qua.

+ C4 nhan chl tri thue hién nhiém vu phai ¢6 di ning hyc, didu kién va chuyén mén
phtt hop trong linh vue lién quan.

- Binh mure chi:

Dinh mte x&y dung du todn thuc hién cac phiém vu khoa hoc va cng nghé duge quy
dinh tai Thong tw 55 va cdc quy dinh hién hanh khac.

3. Chi cho cong thc mua sém, duy tu, bio dudng, stia chia cor s& vat chét — I thuat va
trang thiét bi phuc vu hoat ddng thudng xuyén va chuyén mon.

a) No1 dung chi:

- Trang thiét bi, phuong tién lam viée;

- Vit tu, cdng cu, dung cu bao dam hoat déng thudng xuyén;

- May méc, trang thiét bi phuc vu cho cong tac chuyén mdn, phuc vu an toan
lao ddng, phong chay, chita chiy;

- Mua sém trang phuc thanh tra;

- Phuong tién vén chuyén;

- Céc loai hang hoa, tai san, dich vu khéc duoc mua sim nhim duy tri hoat
dong thudng xuyén cla co quan, don vi;

- Céc dich vy bao tri, bao dudng, stra chita may moc trang thiét bi, phuong
tién lam viée, phuong tién vén chuyén; dich vu thué try s¢ lam vige va tai san khac;
dich vu thué dudng truyen dan; dich vu tu vén Iya chon cong nghé, tu vAn dé phan
tich, danh gia hd so du thau va cdc dich vu tu van trong mua sim khic. .

b) Nguyén thc mua sim trang thiét bi:

- Phai phi hop véi tidu chudn, dinh mire kinh t k¥ thudt, ché d6 quan Iy st dung i
san nha nudc.



- Kinh phi mua shm phéi duge b trf trong du toan ngdn sach hang nam cla don vi.
Trong trudng hop phét sinh dot xuht phai trinh Giam déc S& c’te xuét Uy ban nhéan dan Thanh
phé phe duyét cép kinh phi bd sung; Truong hop mua tir ngudn qu¥ phat trién sy nghiép ciia
don vi sy ngmep cong lap thi phéi ¢6 k& hoach mua sim duoc Giam dde S& phé duyét, Thu
trudng don vi quyét dinh mua sém phithop véi tiéu chudn, dinh muc, ché do theo quy dinh.

¢) Quy trinh mua sém:

Viée mua sAm tai san phai thuc hién theo quy dinh trinh tu thi tuc clia phép luét vé dhu
thiu mua sém duoe quy dinh tai Diéu 10 cia quy dinh nay va cac véin ban diéu chinh khic c6
lién quan.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hoan tit viéc mua sam tal san, don vi quan Iy su
dung tai san c6 trach nhiém thue hién hach todn ting tai san trén sb séch ké todn clia don vi
theo quy dinh.

d) Pinh mic chi:

Dinh mure x8y dyng du toan chi trén co s& thuyét minh dy kién khéi lugng cong viée,
ché d, dinh mite kinh té k¥ thuat hién hanh (néu cb) va cac béo gis b lién quan.

Chuong V
QUY PINH VE PAU THAU

Piéu 9. Hinh thic lya chon nha thiu

Céc hinh thiic lya chon nha thiu cung cAp dich vu tu van, dich vu phi tu Van Péu thau
rong 18 va d4u thiu han ché; chi dinh thiu; chio hang canh tranh; mua sém tryc tiép.

1. Phu thiu

Ngoai trir cac truomg hop quy dinh & khodn 2, 3,4 va 5 Piéu 9 ciia quy dinh ndy, cic
truomg hop khéc ap dung hinh thic dAu thiu han ché hodc dAu thiu rong 1.

- Péu thiu han ché: ap dung trong truong hop ol ; thau ¢6 yéu clu cao vé k§
thuat hodc k¥ thuft ¢o tinh ohat dac thu ma ch1 co mot so nha thau dap ung yeu cau
. clia gbi thau. .
- P4u thiu rong rai: khong han che sb lucmg nha thiu tham du

2. Chi dinh théu
a) Pidu kién 4p dung chi dinh thiu:

_ Cac truong horp ap dung chi dinh thiu quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 Luat Pu
thau. Ngoai ra, viéc thuc hién chi dinh thiu phai dap tmg dd cac diéu kién:

- C6 quyét dinh diu tu duge phé duyét, trir goi thau tu vAn chuén bi dy 4n;
- C6 ké hoach lua chon nha thau dugc phé duyét;
- P duoc bé trf vén theo yéu ciu tién o thye hién goi thau;

- C6 dy toan duge phé duyét theo quy dinh, trir trt:rong hop goi théu thlet ké va
cung cAp hang hoa; goi thiu thiét ké va xay lip; goi thiu thiét ké, cung cip hang
héa va x4y 1ap; gbi thau chia khoa trao tay;




- C6 thoi gian thye hién chi dinh thau ké tir ngay phé duyét hd so yéu ciu dén
ngay ky két hgp dong khong qua 45 ngay; trudng hop goi thau cd quy md 1én, phic
tap thi khong qua 90 ngay;

- Nha thiu dugc dé nghi chi c'i’ir}h thiu phéai co tén trong co s& dif lidu vé nha
théu cta co quan quan ly nha nudc vé hoat dong dau thiu.

b) Han mic chi dinh thau:

Goi thau ¢6 gid tri trong han murc duge 4p dung chi dinh thau:

- Khong qua 500 trieu ddng i vai g01 thau cung cap dich vu tu van dich vu
phi tu van, dich vy cong; khong qua 01 ty dong dbi vai goi thdu mua sim hang héa,
xdy ldp, hdn hop, mua thude, vét tu y t, san phdm cdng;

- Khéng qua 100 triéu déng dbi v6i gbi thau thude du toan mua sim thudng
Xuyen.

3. Chao hang canh tranh

a) Didu kién ap dung chao hang canh tranh:

Céac trudng hop ap dung chao hang canh tranh quy dinh tai khoan 1 Diéu 23
Luat Pau thau. Ngoai ra viéc thuc hién chao hang canh tranh phai dép tng di cac
diéu kién:

- C6 ké hoach lua chon nha thiu duoc phé duyét;

- Cé du toan duge phé duyét theo quy dinh;

- P3 duoc bd tri vén theo yéu cau tién d6 thuc hién gbi thau;

b) Han mac ap dung chao hang canh tranh:

- Goi thau phi tr van théng dung don gian 6 gia tri khéng qua 500 tridu ddng;

- G6i thau mua sém hang hoéa théng dung, san c6 trén thi trucmg véi déc tinh
k¥ thuat duge tiéu chuidn héa va tuong duong vé chét luong va gbi thdu xay lip
cong trinh don gian d& c6 thiét ké ban v& thi cong duge phé duyét cd gia tri khong
qué 01 ty dong;

- G6i thiu dbi voi mua sam thudng xuyén c6 gia tri khong qua 200 tridu ddng.

4. Mua sam truc tiép

a) Piéu kién 4p dung mua sim truc tiép:

Mua sém truc tiép duoc 4p dung d6i voi gbi thiu mua sdm hang héa tuong tu
thudc cung mdt dy an, dy todn mua sdm hodc thude du an, dy todn mua sam khac,
Mua sam truc tlep duoc thue hién khi dap Gng du cac didu kién sau day:

- Nha thiu d& trang thiu thong qua diu thiu rong rii hodc déu thau han ché va
d8 ky hop dong thyc hién goi thau trude do;

- (361 thau ¢6 ndi dung, tinh chit tuong tu va quy md nhd hon 130% so v6i
o061 thau da ky hgp dong trude do;



_ Sauday:

- Don gia clia cac phén viée thude géi thau ap dyng mua sam truc tiép khong

dugc vugt don gid clia cée phén viée tuong Gng thude goi thiu tuong tu da ky hop
dong trude do;

- Thoi han tir khi ky hop dong cia g6i théu trude d6 dén ngay phé duyét két
qua mua sam tryc tiép khong qué 12 thang.

b) Piéu kién chuyén déi nha thau:

Trudng hgp nha thét} thuc hién hop déng trude d6 khong c6 kha ning tiép tuc
thyc hién gdi thau mua sém truc tiép thi dugc 4p dung mua sdm truc tiép déi voi
nha thau khac néu dép tng céc yéu cdu vé nang lue, kinh nghiém, k¥ thuat va gia
theo ho so moi thau va két qua lua chon nha thiu trude do.

5. Ty thyuc hién

Ty thuc hién duge 4p dung dbi véi g6i thiu thuodc dyu 4n, dy todn mua sim
trong trudmg hop t6 chire truc tiép quan Iy, st dung géi thau cd ning lyc k¥ thuat,
tai chinh va kinh nghiém dép Gng yéu ciu cia g0l thiu. Dong thoi phai dap tmg cac
dieéu kién sau:

- Co chire néng, nhiém vy, linh vuc hoat dong va nganh nghé kinh doanh phu
hop véi yéu cau ctia géi thiu;

- Phai chiing minh va thé hién trong phuong 4n ty thuc hién vé kha ning huy
dong nhén sy, may moc, thiét bi dap Ung yéu cau ve tién do thuc hién géi thau;

- Don vi dugc giao thuc hién géi thau khéng dugc chuyén nhuong khéi luong
cong viéc véi tong so tién tir 10% gid g6i thiu trd 1én hodc dudi 10% gia géi thiu
nhung trén 50 ty dong.

Piéu 10. Phwong thire lya chon nha thiu, nha diu tw

1. Phuong thire mot giai doan mét tai hd so

Phuong thirc mt giai doan mét tai ho so duge 4p dung trong céc trudng hop

- Déu thau rong rai, ddu thiu han ch¢ d6i véi goi thau cung cép dich vu phi tu
van; goi thau mua sam hang héa, xay lip, hén hop ¢6 quy mé nhé;

- Chao hang canh tranh d6i v6i géi thiu cung cip dich vu phi tu vin, mua sém
hang hoa, xay lap;

- Chi dinh thiu dbi véi géi thiu cung cip dich vy tu vén, dich vu phi tu van,
mua sdm hang hoa, xay lap, hon hop;

- Mua sém tryre tiép déi v6i g6i thdu mua sém hang hoa;
- Chi dinh thiu d8i véi lwa chon nha du tu.

Nha thau, nha dau tu ndp hd so dy thau, ho so dé xuat gém dé xuét vé k¥ thuét
va dé xuat vé tai chinh theo yéu cau ctia hd so moi thdu, hd so yéu cau. Viéc mo
thau dugc tién hanh mot lan dbi véi toan bd hd so dy thau, ho so dé xuat.

2. Phuong thire mét giai doan hai tai hd so




Phuong thire mét giai doan hai tii ho so dugce 4p dung trong céc truong hop
sau day:

- Pau thau rong rdi, dau thau han ché doi v6i gbi thiu cung cédp dich vy tu van,
dich vu phi tu van, mua sam hang hoa, xdy lap, hon hop;

- Dau thau réng rai d6i voi lua chon nha dau tu.

Nha thau, nha dau tu ndp dong thoi hd so dé xuat vé k¥ thuat va ho so dé
xudt vé tai chinh riéng biét theo yéu cau clia ho so mdi thau. Viéc md thau duoc
tién hanh hai lan. HO so dé xuat ve k¥ thuat s€ duge md ngay sau thoi diem dong
thau. Nha thau, nha dau tu dap ong yéu céu ve k¥ thuat s€é duge md ho so dé xuat
vé tai chinh dé danh gia.

3. Phuong thuc hai giai doan mét tii ho so

Phuorng thirc hai giai doan mot tii hd so dugc ap dung trong trudng hop dau
thiu rong rai, diu thau han ché dbi véi gbi thau mua sim hang héa, x4y lip, hdn
hop ¢6 quy md 16n, phirc tap.

- Trong giai doan mdt, nha thau nép ¢& xuét vé k¥ thudt, phuong an tai chinh
theo yéu cdu ctia hd so moi thdu nhung chua cé gia dy thau. Trén co s6 trao ddi v6i
tirng nha thau tham gia giai doan nay s& x4c dinh hd so moi thiu giai doan hai.

- Trong giai doan hai, nha thau da tham gia giai doan mot duge moi ndp hé so
du thau Hb so du théu bao gom dé xuat vé k¥ thust va dé xuit vé tai chinh theo
yéu céu ctia hd so moi thiu giai doan hai, trong d6 ¢6 gia du thiu va bao dam du
thau.

4. Phwong thitc hai giai doan hai ti hé so

Phuorng thiic hai giai doan hai tGi hd so duoc ap dung trong trudng hop dau
thu rong rii, ddu thau han ché ddi véi géi thAu mua sém hang héa, x4y lap, hén
hop co6 k¥ thuét, cong nghé mai, phic tap, ¢é tinh dic thu.

- Trong giai doan mdt, nha thau nop dong thoi ho so dé xuét vé k§ thuét va ho
so dé xudt vé tai chinh riéng biét theo yéu céu cua hd SO moi thau. Ho Y dé xudt vé
k¥ thuét s8 duge m& ngay sau thoi diém dong thdu. HO so dé xuét vé tai chinh s&
duge mo ¢ giai doan hal.

-Trong giai doan hai, cac nha thau dap ing yéu Ca‘u trong giai doan mot duge
mdi ndp hd so du thiu. Hb so dy thiu bao gom dé xuat vé k¥ thuat va dé xuét vé tai
chinh theo yéu cau ciia hd so moi thdu giai doan hai tuong ing véi ndi dung hiéu
chinh vé k¥ thuat. Trong giai doan nay, ho so dé€ xudt vé tai chinh da ndp trong giai
doan mot s& duge mé ddng thdi véi ho so dy thau gial doan hai d¢€ danh gia.

Piéu 11. Quy dinh vé hop dong trong lwa chon nha thau

1. Nguyén tic chung cta hop ddng

- Hop déng duge ky két gilta cac bén 1a hop déng dén su; dugce thda thuan
bang vén ban dé xac Iap trach nhiém cda cac bén trong viéc thuc hién toan bé pham
vi cong viée thude hop dong. Hop dong da dugc céc bén ky két, ¢6 hiéu luc va phu
hop vé6i quy dinh cta phap luat 1& van ban phap ly rang budce trach nhiém cua cac
bén trong qua trinh thyc hién hop dong.



. - Noi dung ctia hop ddng phai duoc 1ap theo miu quy dinh trong hd so moi
théu, ho so yéu cau, dong thoi phu hop véi két qua thuong thao hop dong, két qua
Iya chon nha thau trén co s& yéu clu ctia géi thau va huéng dan cua co quan quan
ly nha nudc chuyén nganh.

- Hop ddng da ky két duge luu trix tai phong K& hoach -Tai chinh, phong/don
vi cht tri thye hién nhiém vu.

2. Gié hop ddng va hinh thirc thanh toan

- Gia hop d("t“)rfg phai duge xac dinh r8 trong hgp ddng kém theo nguyén’téc
quan ly céc thay d6i, diéu chinh (néa ¢6). Gia hgp dong dugc thé hién chi tiét &
mic d§ phu h@p trong bang gid hop dong va duge thuong thao, hoan thién trudce
khi ky két hgp dong.

- Pong tién st dung dé thanh todn hop dong phai duge quy dinh cu thé trong
hop dong va phi hop véi yéu ciu cia hd so moi thau, hd so yéu cau va khong duge
trdi v6i cac quy dinh clia phép ludit. Cac chi phi duge thanh todn bing ddng Viét
Nam, hinh thtc thanh todn c6 thé bang tién mit, chuyén khoan va cdc hinh thuc
khic do céc bén thoa thun theo quy dinh cla phép ludt va phai duge ghi trong hop
déng.

3. Thanh Iy hop dng

Hop ddng duoc thanh ly trong truomg hop sau day:

- Céc bén hoan thanh céc nghia vu theo hop dbng da ky;

- Hop ddng bi chim dat (hiy bd) theo quy dinh clia phap luat.

Viée thanh Iy hop dong phai duge hoan tit bang bién ban théng nhat ky gitta
hai bén. Bién ban thanh 1y hop dong c¢6 thé dugc 14p riéng hogic nhu mdt phén cua
bién ban nghiém thu dot cudi ciing hodc bién ban thong nhét chim dat hop dong
voi ndi dung phtt hop véi trach nhiém c4c bén d4 quy dinh trong hop dong.

oo ChwongVE
THU TUC TAM UNG, THANH TOAN TAM UNG

Diéu 12. Thii tuyc tam irng, thanh todn tam ting trong kinh phi kho4n

1. Tam Gng va thanh todn tam ng bang tién mat

a) Pidu kién tam ung:

Tam tmg bang tién mit chi ép dung cho CBCC-NLD thuéc khéi co quan SO dé mua
hang ho4, dich vy cia céc don vi, t6 chl’rq, ca nhan khéng cé tai khoan tién g tai
ngin hang hodc trudng hop cac don vi, to chﬁ‘c,‘cé nhén cé tai khoan tién gui tai
ngén hang nhung khoan chi ¢6 gid trj dudi 5 tridu ddng. Ngudi tam ung chi duge tam
tng khi dd thanh todn cdc khoan tam tmg truéc d6, ngoai trir mot sd trudmg hop dac
biét phdi c6 gidy giai trinh ly do dugc lanh dao S& phé duyét.

b) H6 so tam Gng:

- Van ban lam co s& phép Iy dé tam tng (quyét dinh, to trinh duge phé duyét,
ké hoach duoc ban hanh, van ban cit di cdng tac,...);
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- Gidy dé nghi tam Ung c6 x&c nhan cta linh dao phong va lanh dao S& (mau
BM-KHTC-01);

- Dy toén kinh phi thyc hién (miu BM-KHTC-02); ‘

Trong thoi gian 05 ngady lam viée k€ tr ngay nhdn duge ho so hoan chinh,
phong K& hoach -Tai chinh s& lam thi tyuc chi tam Gng bang ti€n mit.

¢) Thanh todn tam Ung;:

- Ngudi tam Ong phai thanh toan tam Ung sau khi thuc hién xong nhiém vu
duoc phan cong (chdm nhét 1a ngay 15 thang ké tiép). Qua thdi gian quy dinh ma
khong ¢6 1y do chinh déng, bd phan tai vu s& khéu trir vdo luong va cac khoan chi
cho c4 nhan dé thu hoi tam Gng.

- Hb so & nghi thanh todn bao gdm: Gidy dé nghi thanh toan (Mau BM- KHTC-03);
chimg tir thyc chi phat sinh lién quan (hda don GTGT, héa don bén 1€, phicu thu, hop dong,
phu luc hop ddng (n€u cd), bien ban ban giao, bién ban thanh Iy hop dong.

Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc ho so hoan chinh, phong K&
hoach -Tai chinh s€ thuc hién thanh quyét toan bang ti€én mat.

2. Tam Gng v thanh toén tam ing bang chuyén khoan

a) Didu kién tam ting:

Céac khoan chi cho ‘don vi, c& nhén cung cﬁp hang héa, dich vu co tai khoan tai ngan
hang c6 gid tri tir S triéu dong tré lén.

b) Mtc tam Umg:

- Péi véi nhiing khodn chi thanh toan theo hop ddng, mic tam tng cho céc dot theo ty
18 30% , 50%, 20% tong du todn.

- Péi v6i cac khodn chi thanh todn dich vu céng (internet, dién, nudc...) thanh todn theo
gidy bao.

- Dbi v6i nhiing khoén chi khong c6 hop dong, mitc tam (g thyc hién theo d& nghi
ctia don vi str dung ngén sach, pht hop véi tién d§, ndi dung thuc hién vé trong pham vi du
toan dugc giao.

¢) Ho so tam ting:

- Van ban 1am co s& phap 1y dé tam tng (quyét dinh, t& trinh duge phé duyét,
ké hoach dwgc ban hanh, ...)

- Giéiy dé nghi tam Ung cé x4c nhén cta lanh dao phong va linh dao S& (miu
BM- KHTC-01);

- Céc hd so lién quan dén mua sdm hang héa, dich vu...

- Céc hé so d4u thau va hop dé‘ng mua bén hang hod, dich vu (4p dung dbi véi
cac khoan chi co gié tri tir 20 tri€u dong trd 1€n).

Trong th&i gian 05 ngdy 1am viée k& tir ngay nhén dugc hé so hoan chinh,
phong Keé hoach - Tai chinh s& thuc hién chi chuyén khoan tam Ung cho don vi -
cung cap hang hoa, dich vu.

d) Thanh toan tam (ng bang chuyén khoan:
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HO so bao gom:

+ Gidy d& nghi thanh toan (MAu BM- KHTC-03) hoiic vén bén d& nghi thanh todn ¢6
xéac nhin cda don vi dé nghi thanh todn;

+Hd so phat sinh, chimg tir thyc chi lién quan: hop déng, phu luc hop ddng va bién
ban ban giao (néu co6), bién ban thanh 1y hop dong, héa don GTGT,...

Thot gian thanh todn: Céc don vi cung cdp dich vy, hang héa phai tién hanh
thu tyc thanh todn trong thoi gian hiéu lyc caa hop ddng. Can ctt vao hd so nguoi
dé nghi cung cip, trong vong 10 ngay k& tir ngdy nhin duoc hd so hoan chinh,
phong K& hoach - Tai chinh lam tha tuc thanh quyét toan kinh phi cho don vi cung
cép hang ho4, dich vu.

Pi¢u 13. Thi tuc tam Ung, thanh toin tam &ng khi thuc hién cac hoat
dong nghiép vu chuyén mon

1. Tam Ung va thanh todn tam tng kinh phi khi thuc hién cac dé tai, du an
a) Muc tam Gng kinh phi:

Céin cir vao hop dong da dugc ky két, phong Ké hoach - Ti chinh rit du todn
dé tam Ging kinh phi cho t6 chirc, ¢4 nhan chu tri d& tai, du 4n thanh 3 dot theo ty 1&
dot 1, 2, 3 twong ting 13 50%, 30%, 20% gia trj hop ddng. Trong trudmg hop dé tai,
dy n ¢6 kinh phi 16n, 56 dot va ty 1& cdp kinh phi s& do Tha truéng don vi quyét
dinh. Vige tam g kinh phi cac dot tiép theo chi duoc thuc hién déi véi dé tai, du
4n d4 hoan tit thanh toan tam tng dot trude d6 va khong vi pham céc quy dinh hién
hanh cta nha nuée lién quan dén td chirc trién khai thuc hién cac d8 tai, du 4n.

b) Hd so cip kinh phi:
Can ctr bién ban xét duyét, tuyén chon dé taj, du an chia Hbi déng khoa hoc va dé xuit

du todn kinh phi cia hdi ddng tham dinh tai chinh, Thi truéng don vi ban hanh Quyét dinh
phé duyét lam co s& ky hop dong va cap kinh phi thuc hién. H so cap kinh phi bao gom:

- Quyér dinh phe duayét kinh phi & 4, dr dn (mu quyée dirh quy dioh @i quy ché

~ quan ly détai dur an);

- Hop ddng nghién ciu khoa hoc hogic hop dbng dat hang nghién ctu khoa hoc (miu
hop dong quy dinh tai quy ché quan 1y dé tai duy an);

- HO so phép 1y khac (néu ¢6) (vi du: gidy tiy quyén, ...)

Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duge hd so hoan chinh, phong Ké
hoach - Tai chinh s& 1ap ho so chuyén Kho bac Nha nudc dé tam Ung cho 16 chite, ¢ nhén
thue hién hop dong.

¢) Thanh toan kinh phi dé tai, dy an;

- Thoi han thanh todn: Thoi han cudi cing dé thanh toén 13 thai han ghi trén hop déng.
phong Ké hoach - Tai chinh s& phoi hop véi phong chire ndng/don vi lién quan thong béo
nhic nhé d& nghi cht nhiém va co quan chti tri dé tai, dy 4n thanh todn theo diing tién do ghi
trong hop dong.

- Thi tye thim tra quyét todn d& ti: Kinh phi d& tai, dur dn duge cAp cho méi giai doan
phai dugce quyét toan voi S KH&CN theo tien d6 thuce hién, dang theo dy toan da duoe phé

12




duyét, ddng thoi phéi tudn thi theo cac quy dinh vé ché do chi tidu ddi voi cac nhiém vu khoa
hoc va C(“)pg nghé cua Bo Tai chinh, B Khoa hoc va Cong nghé va cia Uy ban nhén déan
Thanh pho.

- Hb so thanh toan bao gdm:

+ Bang quyét toan kinh phi ndm (Mau BM- KHTC-04);

+ Béng ké chimg tir thanh toan (Mau BM- KHTC-05);

+ Cac chimg tir kém theo gdm: HO so chimg tir hop 1€ do don vj chtr tri thyc hién chi
cho dé ti, dy an phti hop dinh mic kinh t€ - k¥ thut theo quy dinh hién hanh (hoa don tai
chinh, hop dong, bién ban ban giao, bién ban nghiém thu va thanh Iy... ) (d6i voi hop dong
khoén).

 Phong K& hoach - Tai chinh c6 nhiém vy thim tra quyét toan kinh phi cho dé ti, dur
an, ket qua tham tra (Mau BM- KHTC-06) duge giii cho co quan chu trd Jam co s& quyet todn
chinh thire. Co quan ch tri dé ta, dy an ¢6 trdch nhiém luu gift toan bd chimg tir chi cho de
tai, du an va chiu trach nhiém vé mét phap ly.

2. Thi tuc tam ting, thanh todn tam {mg khi thuc hién cac nhiém vu thudng xuyén theo
chirc ning

Cac hd so tam tng, thanh todn tam (mg cic nhiém vu 1hu‘0ng xuyén theo chirc nang

tuong tu nhu hd so tam ting, thanh todn tam Gng khi thue hién cac dé tai, dy 4 an (strdung mau
biéu: BM-KHTC-07, BM-KHTC-08, BM-KHTC-09). M6t s6 noi dung cén luu ¥

+ Hb so tam Ung phéi dinh kém 1O trinh ¢6 su chip thudn clia Giam déc S6 vé& ch
trirong thuc hién nhiém vu thudng xuyén theo chiic nang;

+ Thoi gian thuc hién hop ddng khéng qua 12 thang, néu vuot qua thoi gian néu trén
viéc cap tiép kinh phi s€ phu thudc vao dy toan kinh phi duoc duyét cia nam ké tiep;

+Dinh mic tam tng kinh phi cho céc dot 1, 2, 3 theo ty 1€: 30%, 50%, 20% tdng gié tri
hop dong;

Piéu 14. Thi tuc tam ng, thanh toan tam ung khi thyc hién mua sim,
duy tu, bio dudng, sira chita co s& vat chat — k¥ thuat va trang thiét bi phuc
vy hoat dong thwdng xuyén va chuyén mon

Céc hd so tam Umg, thanh toan tam Ung khi thyc hién viéc mua sém, duy tu,
bdo dudng, stra chita thue hién tuong tu nhu trudong hop thuc hién cdc nhiém vu
thudng xuyén theo chuc ning, dong thdi tudn thu theo cac quy dinh vé dau thau tai
chuong V ctia quy dinh nay.

Piéu 15. Thoi han nhin hd so thanh todn, quyét toan

Thoi han cudi nhan hd so thanh todn, quyét toan vao 2 thoi diém:

-Pot 1: Pén cudi ngay 25/12 nim tai chinh.

-Pot 2: Trong thoi gian chinh 1y, han chét truée 5 ngay ké tir ngay cudi cling
thanh toén, quyét toén theo thong bao cta Kho bac Nha nuée (ap dung cho céc
chung tir phat sinh dén ngay 31/12 nam trudc).
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Chuwong VII
QUY PINH VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Dicu 16. Tai sain Nhi nuée tai khéi Vin phong Sé
1. Téi san nha nudc tai khdi Van phong S& bao gdm:
a) DA, nha va cong trinh xy dung;
b) Phuong tién vén tai;

¢) Tai san dugc hinh thanh trong qua trinh thuc hién dé tai, du an duge tai trg tr ngan
sach nha nude do S6 KH&CN quén ly;

d) Thiét bi truyén dan;

d) Cong cu, dung cu quan Iy;

&) My méc, thiét bi;

g) Céc loai tai san khéc.

Quy dinh nay khong bao gbm céc quy dinh quén ly tai san tai cac diém a, bvac.

2. 'Tai san nha nude tai Van phong Sé 13 tai san duge hinh thanh do:

a) Nha nude giao tai san cho S& KH&CN quén Iy va sir dung.

b) S& KH&CN mua sim bing tién do ngén sdch nha nudc cép, ¢6 ngudn gbe tir ngn
sach nha nude.

¢) S KH&CN tiep nhdn tai sin hinh thanh tir céc ngudn: ti tro, vién tro, dur dn két
thic; tai san do 6 chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nude biéu, ting, cho (néu c6).

3. Viéc mua sém, dau tur Xdy dung mdi, cai tao mé rdng tai san phai tudn thi theo quy
dinh hién hanh.

Diéu 17. Quan I, sir dung trang thiét bj

L. Trang thiét bj phéi duge sir dung ding tiéu chudn, dinh mie va ding muc dich. |

2. Khéng tu y doi, trao dbi, cho, ting, biéu trang thiét bi lam viéc ctia céc phong chirc
nang; dieu chuyén trang thiét bj lim viée gifia cac phong chite ning khi chua duogc phép clia
cdp co tham quyén.

3. Quén Iy, str dung trang thiét bi 1am viée tai cc phong chire ning

a) Trang thiét bj lam viée tai cac phong chic nang bao gdm trang thiét bi lam vige
dugc giao cho timg thanh vién ctia don vi str dung (ban 1am viéc, mdy tinh...) va trang thiét bi
lam vi€e str dung chung (méy photocopy, may dién thoai diing chung, may fax...).

b) Cdng chic va nguoi lao dong co trach nhi¢m: Bao quan, gift gin va st dung trang
thi€t bi 1&u ben, tiét kiém, hiéu qué; thong béo kip thoi vé tinh trang hu héng cua trang thiét bj
duogc giao va dé nghi Vian phong S& sta chita;

¢) Van phong S& ¢6 trach nhiém hudng dan, theo di va dén dbc cac phong, t chiic va
cd nhan thue hién cac quy dinh vé quan Iy, st dung trang thiét bi.

Piéu 18. Theo doi va kidm ké tai san

1. S sach quén Iy ti san gbm
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a) SO tai san do Van phong S& lap va luu gitt theo quy dinh ctia nha nude.

b) 86 theo di str dung tai san do Vin phong S& 18p va hwu giit.

¢) S6 tai sén cta phong duge giao sir dung 1p va luu gitt gdm céc ndi dung sau:

- Téng hop danh muc trang thiét bi lam viée, sb luong, quy céch va ngay trang bi;

- Ngudn gdc t3i san (mua sm, qua ting, t3i tro...);

- Ho tén va chi ky ctia ngudi duge giao str dung tai sén va ngudi duge giao theo doi
viéc st dung tai san;

- Xac nhén cua Trudng phong va Vian phong So;

- Céac bién bén ban giao lién quan dén viée trang bi, mua shm, tiép nhén, thu hoi, didu
chuyén va thanh ly tai san.

2. Kiém ké tai san

a) Viéc kiém ké tai san duoc thuce hién theo quy dinh ca ntha nude hofic ddt xuét theo
yéu cau. Thanh phén kiém ké gbm dai dién Van phong S&, phong Ké hoach Tai chinh va dai
dién ctia phong chiic néng ¢6 tai san kicm ké.

b) Viin phong S& thong béo ké hoach kiém k8 tai san dén céc phong chiic ning ft nhét
10 ngay trude khi tién hanh kiem ké.

¢) Céc phong chire ning ¢6 trach nhiém el dai dién tham gia kiém ké tai san va tao diéu
ki€n cho viéc kiém ké duoc thie hién diing ké hoach.

Pidu 19. Bao dubdng, sita chika trang thiét bi

1. Cac phong chire nang va ca nhén khi phat hién trang | thiét bi hu hong ¢6 trach nhiém
béo Vin phong S¢ stra chita va khong tu sta chita, thay thé linh kién, phu ting hogc thué
muon ngudi ngod stia chita, thay thé linh kién, phu ting ctia céc trang thiét bi duoc giao.

2. Vin phong Sé thue hién viée stra chita va dinh ki bao dudng trang thiét bi theo ché
do, tigu chuan k¥ thut quy dinh.

3. Trinh tu, thi tuc phéi thuc hién, thAm quyén va trach nhiém cta céc bén lién quan
trong viée stra chita trang thiét bl

Diéu 20. Pidu chuyén trang thiét bi lam vide

1. Picu chuyén gitta cac bd phan trong don vi tlr noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuén
dinh mirc va d€ mang lai hi€u qua str dung cao hon.

2. Vin phong S& chii tri phéi hop v6i phong chiie nang co trang thiét bi didu chuyén va -
phong chiic néng duoe nhén trang thiét bi t6 chiic ban giao ‘uep nhén trang thiét bi, lép bién
ban ghi nhén viée ban giao tiép nhan va thuc hién viée ting giam ti san trong céc s6 tai san

theo quy dinh.
Piéu 21. Thanh Iy trang thiét bi
1. Piéu kién thanh Iy trang thiét bi
Trang thiét bi duoc thanh Iy trong trudng hop:
a) P str dung vuot qua thdi han khéu hao ma khong thé tiép tuc st dung.

b) Bi hu hong khong thé sir dung hoic bi hu héng ma sta chita khong khéc phue duoc.
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2. Trinh tu, th tuc va thdm quyén thanh Iy trang thiét bi

- Cdc phong chire nang c6 cée trang thiét bi cn thanh Iy 1ap danh muc trang thiét bj dé
nghi thanh 1y gti Van phong Sé.

- Van phong S¢ phéi hop véi phong Ké hoach -Tai chinh xem xét d6i chiéu dua vao
danh myc tai san de nghi thanh Iy (duoc l&p sau khl kiém ké va tinh gia tri hao mén tai san
cudinam theo quy dinh), bdo céo lEinh dao Sd ra quyét dinh thanh 1y trang thiét bi.

- Trong thdi han 02 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh thanh I trang thiét bi, Van phong
S¢ tham muu 1anh dag S& ra quyét dinh thanh 18p hdi dong/ban thanh ly trang thiet bi dé 16
chirc thanh Iy trang thict b gdm céc thanh phan sau: Lanh dao S6, dai dién Vian phong S, dai
dién phénngé hoach -Tai chinh, dai dién phong chiic néng ¢6 trang thiét b thanh ly, dai dién
don vi tu van k§ thudt (néu cin), dai dién T4 Cong doan cha phong o6 tai san thanh Iy,

- H6i dong/ban thanh Iy trang thiét bj t8 chiic thyc hién thanh Iy trang thiét b theo quy
dinh ctia nha nudc.

3. Viéc thanh Iy trang thiét bi phai duge cong khai dén toan thé cbng chire ngudi lao
ddng clia phong chiic niing c6 trang thiét bi thanh Iy biét dé theo doi giam sat.

4. Tién thu duoe tir thanh 1y trang thiét bi sau khi trix chi phi t6 chire thanh Iy ndp vao
tai khoan kho bac nha nudc theo quy dinh.

Piéu 22. Xir I trong trudmg hop mit mat hu hao tai sin

Péi véi phong, ¢4 nhan 1am mét mat, that thoat, hu hong tai san do nguyén
nhan ghﬁ quan thi c& nhan, don vi phai boi thudmg 100% gia trj tai san con lai tai
thoi diém mat mat, hu hao tai sén.

Chuong VIII
CONG TAC QUAN LY, KIEM TRA TAI CHINH
Didu 23. Quén Iy tién miit
1. Tién mit tai quy
“Tién mit tai qu§’ duge hinh thanh
- 'f:hu phi va 1& phi bao gém phi thdm dmh an toan ch Xava lc?z phi cép phép X-quang y
t€; phi tham djnh hoat déng KH&CN; phi thdm dinh hgp dong chuyén giao cong nghé.

- Tién mit it tir Kho bac Nha nude dé thanh todn cc khodn chi cho ¢4 nhan tai don vi;

~ Céc khodn thu hop phéap khac.

2. Quy dinh thu ndp tién mat

Tién mit do 6 chiic, & nhin ndp phi va 1é phi duge ké todn 1p phiéu thu (mAu BM-
KHTC-10) va ndp tién tai tha quy. Dinh ky hang thang (tir ngay 25 den 30 hang théng),
phong K& hoach-Tai chinh tién hanh kiém ké quy tién mét tix tien thu phi, 16 phi va cac khoan
thu khéc. 86 tién du so véi dinh mitc dn quy tin mit phéi ndp vao tai khoan cia don vi tai
Kho bac Nha nudc theo quy dinh. Trong trudng hop sb tién thu trong ky vuot qua dinh mic
thn quy tién mit thi phai ndp ngay vao Kho bac Nha nudc ma khéng phai doi dén ky ndp
theo quy dinh.
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Dinh mirc tdn qu§ tidn mat phai dam béo cac nhu ciu thanh toén, chi tré bang tién mt
duge xac dinh cén ctr vao nhu cau thanh toan thang cao nhéat trong ném va duoc Giam doc S&
quyét dinh.

Piéu 24, Trach nhiém quan Iy tai chinh ciia Phong K& hoach - Tai chinh

Quén Iy ngén sach nha nudce cho hoat dong cua S&; Quan Iy ngén sach chi sy nghiép
khoa hoc va cbng nghé va chi dau tu phét trién cia S6;

Lap, tham dinh va dleu chinh dur todn, lap bdo cdo quyét todn ngin séch nha nuée
hang nam; Kiém tra, ra soat v& cong tac thuc hién va tuan tha theo Quy ché tai chinh

dd ban hanh.

- Nghién ciru, cép nhét vin ban chuyén mén va huéng din xiy dung ké
hoach, du toan ngén séch, quan Iy st dung ngan sach, thi tuc tai chinh- ké toan.
Tham muu x8y dung cdc dinh mc chi tiéu, dinh mac kinh té-k§ thuit,. ..

- Xay dung va quan 1y hd so tai chinh - ké toan.

- Dénh gia hiéu qua sit dung ngén séch, bdo cdo va dé xudt bién phép ning
cao hiéu qua st dung ngén sach.

- Huéng dén céc don vi x4y dung dy toan thuc hién nhiém vu nghiép vu
chuyén moén, nhiém vy thudng xuyén theo chirc ning.

- Xay dung ké hoach kiém tra, 1§ chirc kiém tra, gidm sat cong tac quan Iy, tinh chap

hanh vé quan Iy tai chinh, sit dung ngan sach nha nude trong viée thuc hién theo co ché tur
chu, tu chyu trach nhiém cia cac don vi truc thube Sé.

Quén ly, theo ddi, don dbc, bdo cdo dinh ky cong tac tam ting, thanh quyét toan céc
Hop dong ciia S& KH&CN,

- T4 chiic giao ban dinh ky hang quy véi cac Ké toan trudng ciia cdc don vi lién quan
abi véi cong téc tai chinh.

Piéu 25. Trach nhiém quan Iy tai chinh ciia cdc don vi true thude

- Xay dung va dé xuét ké hoach tai chinh thuc hién nhiém vy thudng xuyén theo chitc
nang hang nam, nhiém vy nghiép vu chuyén mon;

- Thyec hién ding céc quy dinh quan Iy tai chinh, t5 chitc cong tac ké toan, kiém todn
néi bd, thdng ké va cdng khat tai chinh;

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd, trich 18p céc qui theo quy dinh bao cdo S& Khoa
hoc va Cong nghé xem xét trude khi ban hanh.

- Thuc hién ché d6 bdo céo, quyét toan tai chinh cta don vi theo quy dinh.

- Chiu su kiém tra, thanh tra hoat ddng tai chinh cta S& va co quan nha nudce
cod tham quyen Co trach nhiém cung cap day dG che tai liu, chung tly, s6 sach, sb lidu ké

toén cn thiét theo yéu cAu cta doan kiém tra va trong pham vi ndi dung kiém tra; thuc hién
nghiém chinh céc kién nghj cta doan kiém tra phtt hop véi ché d6 hién hanh trong pham vi

trach nhiém cta minh.
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Chuong IX
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 26. Didu khoan thi hanh |

1. Quy dinh nay gom 9 chuong va 26 didu c6 hidu uc thi hanh k& tir ngly k¥ Quyét
dinh ban hanh.

2. Ban Giam dég, cac phong chiic nang, cac don vi truc thudc, cdng chic-ngudi lao
dfng va cac ca nhén, t6 chiic ¢6 lién quan o6 trach nhiém thuc hién quy ché nay.

3. Moi trudmg hop phat sinh khéng dé cip trong quy dinh nay s& thuc hién theo quy
dinh cta phap huét. Trong truong hop ¢6 nhilng quy dinh cta phap luat c6 lien quan chua
dugc dé cép trong quy dinh nay hogic trong truong hop ¢6 nhing quy dinh méi ctia phép luat
khac véi nhiing diéu khoan trong quy dinh ndy thi nhiing quy dinh cta phdp luat d6 duong
nhién dugc ap dung.

4. Viéc b sung, sira dbi Quy dinh cho phtt hop véi yéu cau nhiém vy, hoat dong clia co
quan trong timg giai doan do Gidm doc S& Khoa hoe va Cong nghé quyét dinh.

. 5. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 khé khén, vudng méc, d& nghi phan anh Yé phong
K& hoach - Tai chinh dé nghién ctu trinh Giam doc 8& Khoa hoc va Cong nghé diéu chinh,
b sung./. b,

"

50 RHOAHOC \l)
Vi €0NG NglE
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PHU LUC

AU AP DUNG TRONG HO S0, THU TUC VE TAI CHINH
Quyét dinh s6 1137/QD-SKHCN ngay 16 thang 12 nim 2015
cua Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé)

STT KY HIEU TEN BIEU MAU
1 | Miu BM- KHTC-01 Gidy dé nghi tam ting
2 | Mau BM- KHTC-02 Duy toén kinh phi nim
3 | Mau BM- KHTC-03 Gihy dé nghi thanh toén
4 | MAuBM- KHTC-04 Bang quyét todn kinh phi dé tai, dy 4n
5 | Mau BM- KHTC-05 Bang ké& chimg tir thanh todn (dé tai, du &n)
6 | Mau BM- KHTC-06 Tham tra quyét toan d& tai, dy 4n
7 | Mau BM- KHTC-07 Bang ké chiing tir thanh toén (nhiém vy KHCN)
8 | Miu BM- KHTC-08 Béang quyét toan nhiém vu KHCN
9 | Miu BM- KHTC-09 Thém tra quyét todn nhiém vu KHCN
10 | Mau BM- KHTC-10 Phiéu thu
11 | MiuBM- KHTC-11 Phiéu chi




Mau BM-KHTC-01

ACONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Y Poc Iap — T do — Hanh phiie

/ GIAY PE NGHI TAM UNG

- Ngudi @ nghi :

- Bon vi
- Ngudn chi
S Y QO TN TINIZ T o
N . Kinh phi R
TT Noi dung chi X Ghi chu
(dong)
1. | Noi dung thanh todn I (’Z’hi tiét dinh mutc lam co so lam
ung
2. | Noidung ...
3. | Ngidung ...
4. | Ngidung ...
Téng
Téng sb tién dé nghi tam (mg (BANG SOV oot e

TP.H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20...
Giam dbc duyét Ké todn trwdng Phu trach bd phin Ngwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén)



“TOAN KINH PHI NAM. ...

Mau BM-KHTC-02

Dvt: 1.000 dong

T

N§i dung

BVT

S6 lwong

Bon gia

Thagh tién

Ghi cha

Co s& lam du todn

Noi dung 1

Co so lam du todn

Noi dung 2

Co 86 lann due todn

Noi dung 3

Co so lam dy todn

NI dung 4

Co s¢ lam dir todn

Noi dung 5 .

Co s¢& lam du fodn

Chi khac




Miu BM-KHTC-03

SO KHOAHOC A CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
AN PHO BQEBI MINH Pébe lap — Tu do — Hanh phic
s KH{}AH{}C : Moo e

\2\VA CONG NGHE /) ‘
| (7 GIAY DE NGHI THANH TOAN

- Nguoi 'ghi O S S
- Pon vi
- Nguén chi
- Ly do
.. . Kinh phi L.
TT N§i dung chi . Ghi cha
(dong)
1. | Chi tiét ngi dung thanh todn 1 fe]:; $0 hba don, chimg tir goc dinh
2. | Noidung ...
3. | Noidung ...
4. | Noidung ...
Téng
Téng 6 tidn d& nghi thanh toan (BANG SO): oo vooee oo
(BANE BT oo e )
TP.H3 Chi Minh, ngdy  thdng ndm 20..
Giam déc duyét K& toan trudng Phu trach b phin Newoi aé nghi

(K, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén)



- Pon vi thuc hién

- Chii nhiém

- Thoi gian dang ky

- Téng kinh phi dugc duyét

- Hop ddng s6:  /HD-SKHCNngay / /

Mau BM-KHTC-04

"~
e

N&i dung

Kinh phi
a8 nghi Quyét todn

Ghi chi

Kinh phi cip trong nim

Kinh phi quyét toin

Tién cong lao dong true tiép

Vit tw, nguyén, nhién vit liéu

Chi sira chita, mua sém TSCP

Ho1i thao khoa hge, CTP trong va ngoai nude
Dich vu thué ngoai phuc ve nghién ciru

Chi didu tra khao sat thu thap sb liéu

Chi VPP, thong tin lién lac, in 4n

Chi cho hdi ddng ti danh gia két qua thuc hién
Chi quan 1y nhiém vu KH&CN

. |Chi khéc lién quan hoat d6ng nghién cira
Kinh phi ngp Ngin sich/ndp tra

Kinh phi cdp dot sau

ZDHEH S0 RN kW e

CHU NHIEM BE TAX

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay

thang

nam 20....

THU TRUONG DON VI




Mau BM-KHTC-05

Dvt: dong

TT don

Dién giai

I. Tién cong lao ding true tiép

IL. Vit tw, nguyén, nhién vit li¢u

111, Chi sira ehira, mua sim TSCPH

IV, Hoi thio khoa hoe, CTP trong va néoéi nwée phuc vu heat ddng nghién ciru

V. Dich vu thué ngoai phuc vy nghién ciru

=

V1. Chi diéu tra kbdo sat thu thap s [i¢

VI Chi VPP, Théong tin lién lac, in 4n

VIIL Chi cho hi ddng tir danh gis két qua thye hién

IX. Chi quén 1y nhiém va KH&CN

X. Chi khée lién quan phye vy nghién cire

TONG CONG

(BERG CRIE: oo +evooe o ees e ereeee oot et s s e e e et om0 20 000828 8 e s e b e

CHU NHIEM DE TAI

Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thdng ndm 20
THU TRUONG DON VI

......



Mau BM-KHTC-06

THANH PHOHOCHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOAHHOC VA EON ; Bée Lap - T Do -Hanh Phiic

Thiinh pho Hb6 Chi Minh, ngdy  thdng  ndm 20....

be tai:

- Pon vi thue hién

- Chti nhiém :

- Thoi gian déng ky : Chuong trinh:

- Téng kinh phi dugc duyét :

- Hop dbng sé:  /HD-SKHCN ngay / / Dot 12 o, dong
Pot2: i, dong

DVT: déng
Kinh phi quyét todn Liiy ke
T Bon vi 42 nghi| >0 Iﬁii‘fN KP Quyét togn| C0 M8

ZE SO e R oA .

Kinh phi cfip trong niim

Kink phi quyét todn

Tién cong lao dong trye tiép

Vit tir, nguyén, nhién vt ligu

Chi sira chita, mua sém TSCP

Hoi thao khoa hoc, CTP trong va ngoai nudc
Dich vu thué ngoai phuc vu nghién clru

Chi didu tra khao sat thu thap s liéu

Chi VPP, théng tin lién lac, in 4n

Chi cho hai ddng tu danh gia két qua thuc hién
Chi quén 1y nhiém vy KH&CN

. {Chi khéc lién quan hoat déng nghién clru
Kinh phi ndp Ngin sach/ndp tri

Kinh phi cip dot sau

Nhan xét
- Toan bd chimng tir chi cho d& tai/hop ddng da kiém tra, quyét toan do don vi thuc hién c6 trach nhigm
Tuu trir va chiu trach nhiém vé miét phap 1y.

- Quyét toan kinh phi dot .. clia hop ddng 1&: ..o ddng (BANE Chit: .oooooooooooooeeeceri e ).
SO KHOA HQOC VA CONG NGHE THU TRUGNG DON VI
KE TOAN TRUONG GIAM POC

CHU NHIEM PE TAI



Méu BM-KHTC-07

Bt dén&

. S6 dé nghi Quyét tosn
Dién giai

Ky nay Ly ké

L N6i dung chi 1t oceeeenoonenes

I1. Noi dung chi 2:...........c.00. I

...................

VIL .........

TONG CONG

Tp. Ho Chi Minh, ngay thang  ndm
LAP BANG KF TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI



S SO KHOAHO

*

- Pon vi thuc hién
- Thoi gian déng ky
- Téng kinh phi duge duyét

Maiu BM-KHTC-08

oY TOAN NHIEM VU KH

- Hop dng sb: /HD-SKHCN ngay [/ / Dot 1: i dong
Dot 2: dong
DVT: dong
TT N¢i dung Kinh phi Ghi cha
I |Kioh phi c¢ip trong nim i
1 |Kinh phi quyét toin
1. |Néidungl.....
2. |Néidung2.....
3. IN6idung3.....
4, |Noidung4.....
5. |NOidung5.....
6.
7.

< B

Kinh phi ndp tri

Kinh phi cAp dot sau

KE TOAN TRUGNG

Thanh phd H6 Chi Minh, ngady ~ thdng  ndm
THU TRUONG BON V]



UY BAN NHAN DAN

Miu BM-KHTC-09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap - Tw Do -Hanh Phie

Thimh phd Hé Cht Minh, ngay ~ thang  ndm
RA QUYET TOAN NHIEM VU KHCN NAM ...........

- Pon vi thuc hién

- Thoi gian déing ky

- Téng kinh phi duogc duyét | dong

- Hop ddng sb: /HD-SKHCN ngay  / / Bot1: e, dong

DOt 2% oo dbng
PVT: dbng
Kinh phi quyét toan Liiy ké
o Ngi dung Pon vi & nghi 56 ﬁ%ﬁCN KP Quyét todn (hi chd

I [Kinh phi cAp trong nim
II |Kinh phf quyét todn
I. [NGéidungi.....
2. {NGidung2.....
3. {Noidung3.....
4. |N§i dung 4.....
5. |N@idung 5.....
6.
7.

11X [Kinh phi ndp tra
IV (Kinh phi cfip dot san

Nhin xét

~ Toan bd chimng tir chi cho nhiém vy KHCN da kiém tra, quyét todn do don vi thye hién c6 trach nhiém
Iuu trit va chiu trach nhiém vé mit phap 1y.
- Quy#ét toan kinh phi dot ... ctia hop ddng1as o ddng (Bang Chif: .oooooovvovvvee e ).

SG KHOA HOC VA CONG NGHE
GIAM BOC

KE TOAN TRUGNG

THU TRUONG PON VI




: ;w:se:f NG NGHE TP.HCM Méu BM-KHTC-10

PHIEU THU Lién:
Ngay... .thdng.....ndm 20..

FEQ VA 81 NEUOE TIOP TBI . o e o
IDEA CRL o e e
Ly dondp: ...

Sé tién: . .

(Viét bang chu)

Kcm theo chung tir ke toan

Ngay.....thdng.....ndm 20.
Giam doc K¢ todn trudng Ngudi 1ip phiéu
(ky va ghi vé ho tén) (ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi ré ho tén)

D nhan di 56 68N (VIel BAAZ CHIEY: .. oot
Ngay.....thdng.....ndm 20..
Ngudi ndp Thi quy
(ky va ghi ré ho tén) (ky v ghi vé ho tén)



G NGHE TP.HCM MAu BM-KHTC-11

PHIEU CHI Lién:

75V thang . ...ndm 20..

Ho va t8n N BRAN TN . ot e e
A CTE oo o e e et e
L0 €0 TURANT oot
SO EIBIh o o o et e e e e s e
(VBT BANG CRIEY: . oot e i

Kém theo: ........chimg tir ké toan

Ngay.....thing.....nam 20..
Giam doc K¢é toan truong Ngwoi lap phieu
(ky va ghi ré ho tén) (ky va ghi ré ho tén) (ky va ghi vé ho tén)

D& nhan A0 88 G380 (VIEE BANG CHIY: oo oo e
Ngay.....thing.....ndm 20..
Ngudi nhin Thi quy
(kv va ghi ré ho tén) (ky va ghi vd ho tén)



